
中央财经大学出国留学培训项目举办流程 
 

中央财经大学出国留学培训项目由继续教育学院承办，继续教育工作管理办公室监管。各项目举

办单位作为项目组，需严格按照学校相关规定和流程进行项目实施，具体如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申请立项 

 

2．项目组向继续教育学院提交《出国留学培训项目立项申请

单》、《项目可行性报告》、《党政联席会议纪要》、《国

外院校合作协议》、《原有出国留学培训项目风险自行解决

承诺书》等材料，由继续教育学院办理立项申请手续。 

1．项目组与国外院校洽谈并将协议初稿报继管办审核，经中

留服审核通过并交由继续教育学院完成校内合同批办流程

后，以中央财经大学名义签署正式合作协议。 

3．项目组向继管办提交国内合作方营业执照、组织机构代码、

法人身份证复印件、招生合作协议，办理备案。 

招生管理 

1．项目组向继管办报送招生简章等宣传推广材料，经初审并

报中留服审核通过后，由继管办统一印刷、发放使用。 

2．项目组向继管办提交《房屋租赁协议》、《中央财经大学

继续教育项目举办单位消防安全责任书》备案；统一向继管

办领用《录取通知书》。 

入学报到 

 

1．项目组与学生签署《入学协议书》，为学生办理平安保险，

进行学生信息登记，并将相关文件报继管办备案。 

3．项目组配合继管办进行学生注册及中留服“基地项目在线

注册管理系统”的信息录入与后期维护。 

 

结业留学 

 

1．继管办统一为学生发放写实性结业证书。 

2．项目组向学生收取的各项费用须统一上缴学校财务处，并

按照中留服规定及时上缴项目管理费用。 

2．项目组按照中留服的有关规定，为学生出国留学提供相关

服务。 


